附件1
学工系统综合测评程序及注意事项（2021.09）

一、学校开放相应批次。
二、学工办主任在学院平台自主设置学院综合测评小组、加减分规则。设置时需注意以下要点：
[image: `EYD(6PB[B$0(MZL$)M8Q72]
1.学工办主任设置测评内容时，应体现学院名称。
2.次数限制为学生能够提交申请的次数，超出次数限制部分，则无法计入成绩。分数限制为学生该测评类型能够累计得分，超出分数限制部分，则申请的加分无效。
3.分数是否多项，若选择是，需要设置该模块中的具体得分项，请根据实际情况设置分数区间，分数应为该测评分项目的最大区间。
4.减分规则注意事项同上。
5.加减分规则在学生提交申请后不能删除，若取消使用该规则，只能选择停用，请斟酌核定好后再设置。加减分规则设置后，如政策无变化，后续将无需重复设置。规则如有变化，可在下一学年综合测评工作开始前修改。
6.学期内若调整辅导员所带班级，需要学工办主任在学院平台——班级管理中进行调配（未激活学工系统的辅导员在此之前需要先激活并完善学工系统信息后方可操作），具体操作步骤见《山东管理学院学工系统操作手册》。
三、辅导员设置班级班长和评议小组。
四、学生提交申请。
在规定时间段内，学生随时可以提交加分申请，班长提交减分申请。如果学生未激活学工系统，需要激活、完善学工系统信息，方可申请。
学生应认真仔细提交申请，按规定通道选择相应学期提交，若进错通道填错学期等，成绩取读都会出错。
学生提交的申请，在辅导员审批之前，可以进行删除修改。
5、 班级公示。
班级加减分申请截止后，辅导员将学生申请信息导出并公示，无误后批量审批通过（也可以审批后导出公示）。此项工作权限归辅导员所有。
[image: 3}O$3Y0V`70I5}ZEKCAY126_edit_551229147308074]
注：该表中为测试数据。
6、 班级评议小组进行评议
7、 辅导员批量审批
1.若学生提交学期、分值有误，辅导员审批之前，可进
行修改，修改正确后，审批通过即可。
2.测评类型和测评内容辅导员无权限修改。
3.若辅导员审批通过后，发现个别学生申请有误，可联系学工办主任审批打回。
八、学院评议小组评议
九、学工办主任审批
1.若学工办主任审批通过后，发现个别学生申请有误，可联系副书记审批打回。
2.若少数学生成绩绩点有误，可联系学工办主任进行修改。修改绩点可随时进行。
十、副书记审批
1.若副书记审批通过后，发现个别学生申请有误，可联系学生工作部。
十一、计算成绩
十二、公示
公示期内，学生如反映漏加，可以由辅导员从“学生加分提交”栏进行提交加分申请 → 院级管理员、学院副书记审批 → 计算。
重新计算学生综测成绩，进行重新公示。
13、 结束
十四、其他
学工系统成绩计算说明：
[bookmark: _GoBack]1.由于教务处有多种计算绩点方式，经反复沟通，学工系统绩点计算按照教务处常规算法“取最大值”算法进行计算，请提醒各学院教务系统管理员导出成绩时注意区分选项。
说明：补考、缓考的成绩取两次考试最高成绩。
重修课程如果在同一学年内，重修后的成绩在第二学期，则归入当前学年第一学期进行参评；如果出现跨学年推送重修成绩，则保留在相应的考试学期，成绩不动。
此算法下，学工系统与教务系统绩点不一致之处：教务系统取到小数点后1位，学工系统取到小数点后2位。具体计算公式见学生手册（2020年版本）99页。已抽查并手动计算重新推送后的部分学院的学生绩点，核实无误。
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