
山东管理学院校园十大礼仪

一、课堂礼仪

（一）上课前，班级安排值日生帮老师擦好黑板，整理

好讲台。

（二）老师进教室，走上讲台，上课铃声停止，班长喊

起立后，学生向老师问好。

（三）下课铃声止，与老师道别后，有序离开教室。

二、开学典礼礼仪

（一）典礼开始前，应仪表大方，听从现场指挥排队有

序入场，入场整理队伍站好后，不再随意走动，保持安静，

等待典礼开始。

（二）典礼的升旗仪式环节，应精神饱满，肃立致敬，

面向国旗行注目礼，齐唱国歌，仰视国旗冉冉升起。

（三）典礼的其它议程进行过程中，应目视主席台，不

与周边同学嬉戏攀谈，专心聆听台上发言与讲话，结束后鼓

掌以示尊重。

（四）典礼宣布结束后，听从现场指挥，安静有序离场，

带走身边垃圾，维护校园环境。

三、升国旗、唱国歌礼仪

（一）仪式开始前，着装得体，提早到指定地点集合，

手机调成静音或振动模式，保持安静。



（二）国旗护卫队进场后，应精神饱满，脱帽、摘墨镜、

肃立致敬，当国歌奏响后，面向国歌，行注目礼，齐唱国歌，

仰视国旗冉冉升起。

（三）唱国歌时，应当自始至终跟唱，吐字清晰，不得

交语、击节、走动或者鼓掌，不得接打电话或者从事其他无

关行为。

（四）升旗仪式结束后，学生按现场指挥保持安静整齐

坐下或者有序离场。

四、校园交通礼仪

（一）步行人行道时，靠右行走，并且让出盲道；与多

友同行时，举止文明，不影响他人通行；过马路应走人行横

道等指定通道，切忌图快捷、翻越绿化带、隔离栏；遇到老

师要主动问好、主动让行。

（二）骑自行车、电动车时，要礼让行人，不接打电话

或带耳机听广播、音乐，下坡或者通过减速带时，要减速慢

行，并在指定地点停放，杜绝占道停放或者随意违规停放，

进出校门应下车推行或慢行，必要时主动配合值守人员指

挥。

（三）乘坐校车时，应有序排队，先下后上，不带有气

味的食品上车，不大声喧哗，主动给有需要的师生让座；注

意乘车安全，不把身体任何部位伸出窗外，不与司机闲谈，

下车时，等车停稳后再有序下车。



五、公共阅览观展礼仪

（一）进馆时，衣着整洁，仪表大方，提前将手机调成

静音或振动模式，主动配合工作人员管理，安静有序进入。

（二）进馆后，轻声行动，不大声喧哗，不接打电话，

不带食物入馆，始终保持安静，尽量不影响他人。

（三）在图书馆借阅图书，按要求归位，不乱扔乱放，

珍惜爱护图书；在图书馆自习，遵从自习室规定，杜绝占座、

抢座等不文明行为。

（四）在展览馆、博物馆等场馆参观时，遵守馆内秩序，

爱护馆内公共设施，不随意触碰展品，对标有严禁拍照的展

品不摄影、拍照；维护环境卫生，不乱扔垃圾，离馆时，及

时带走身边垃圾。

六、参会礼仪

（一）参加会议，衣着整洁，仪表大方，准时有序入场，

将手机调成静音或振动模式，如因故不能参加，需提前按程

序请假。

（二）会议进行时应保持安静，专心聆听他人发言，认

真领会会议精神；发言时，应简明扼要，声音洪亮；无特殊

情况，中途不得退场，如确因意外需提前退场应征得会议组

织方同意；会议结束后，要带走身边垃圾，安静有序离场。

七、观演观赛礼仪



（一）进场时，穿着得体，安静有序入场，提前落座，

将手机调成静音或振动模式，如有安全检查规定，应积极配

合。

（二）观演观赛时，保持安静，不私下交谈，不接打电

话或随意走动，在合适的时机，主动鼓掌喝彩或加油助威；

不伸手挥舞或从座位站起，遮挡其他观众视线，不喝倒彩，

未经允许不得摄影拍照。

（三）谢幕、闭幕环节，耐心等待，不提前离场，适时

向演员或运动员鼓掌致意，结束时听从现场指挥有序离场，

带走身边垃圾，保持环境卫生。

八、食堂用餐礼仪

（一）穿着得体进入食堂，有序排队就餐，不插队拥挤、

不喧哗嬉戏打闹。

（二）入座后文明用餐，用餐过程保持桌面、地面清洁。

（三）厉行节约，反对浪费，自觉做到按量买餐，荤素

搭配不挑食，不剩菜，不浪费粮食。

（四）饭后整理餐桌，将餐盘放到指定位置，安静有序

离开。

九、宿舍礼仪

（一）在宿舍日常生活中，要按时归寝熄灯，规律作息，

不影响他人休息。



（二）在宿舍内要爱护财物，物品摆放整齐，要节约用

水用电，随手关灯锁门，注意防火用电安全；要讲究个人卫

生，宿舍轮流值班打扫，维持干净整洁的环境。

（三）舍友之间互相理解，互相帮助，在请求同学帮忙

时，要注意礼貌，及时表示感谢，在同学遇到困难时，应积

极帮助，既要关系他人，也要注意保护他人隐私，不干涉他

人私事。

（四）有老师、家长或朋友到访宿舍时，应主动问好让

座。

十、毕业典礼、学位授予仪式礼仪

（一）在毕业典礼开始前，正确穿着学位服，提前有序

入场，保持安静，将手机调成静音或振动模式，不随意走动。

（二）注意学位服穿着规范，学位帽开口的部位置于脑

后正中，帽顶与着装人的视线平行，流苏系挂在帽顶的帽结

上，沿帽檐自然下垂；未授予学位时，流苏垂在所戴学位帽

右前侧中部。学位袍外不得加套其它服装，学位服内应着白

色或浅色衬衫，男士着深色裤子，女士着深色裤子或长裙，

鞋子颜色应都为深色。

（三）学位授予仪式环节，学生有序上台，在学位授予

人前鞠躬致意，然后略微低头，接受学位授予人拨穗，随后

伸出双手接收学位证书，并表示感谢，合影留念后有序回到

座位。



（四）毕业典礼宣布结束后，不大声喧哗，保持环境卫

生，有序退场。


